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1. INTRODUCCION

“El Instituto de Historia de la Arquitectura (IHA) constituye el Gnico
centro especializado en estudios histéricos aplicados a la arquitectura, al
urbanismo y el territorio en el Uruguay.” (...) 1

En el afio 2001 dentro del IHA se realiza la propuesta de creacion del "Centro de
Documentacion e Informacion en Historia de la Arquitectura, la Ciudad y el Territorio",
concretandose en un periodo de 4 afios. Actualmente consta de un importante acervo
documental compuesto por mas de 19.800 planos, 16.500 fotografias, 6000
publicaciones y 2600 carpetas de materiales varios. A su vez posee una considerable
coleccién de afiches de remates, libros y revistas. Recientemente cuenta con la
custodia de 100.000 permisos de construccion de Montevideo entre 1907 y 1930. El
Centro Documental tiene como cometidos el acrecentamiento y gestion de su acervo.

El Instituto se encuentra, desde hace afios, en un proceso de integracion de los
medios informaticos como recursos para la investigacion. Surge en este orden el
proyecto "Asistencia informatica a proyectos de investigacion (presentacion grafica de
trabajos, imagenes, programacion de bases de datos)" que responde a la linea de
investigacion "Recursos informaticos para la investigacion®.

Es en esta busqueda que se crea una herramienta de consulta digital que facilita el
acceso al acervo del instituto.

A la fecha el instituto finalizé la digitalizacion del antiguo fichero de cartén y de las
fichas producidas por los investigadores ademas de las generadas a partir de la
lectura de la Prensa. En sus comienzos se trabajo en base al sistema D.O.S. de
Microsoft (MICROSIS), luego con el paso del tiempo y los avances en materia
informética se opto por migrar a un sistema mas amigable en cuanto a la interfaz con
el usuario y mas eficiente en los resultados de busquedas, para lo cual se utilizé el
sistema tipo Base Acces.

Actualmente se realiza la digitalizacién de imagenes, informacion que sera vinculada a
la actual base de datos antes mencionada. Asi mismo se pretende dar acceso a la
base de datos desde internet a los efectos de facilitar la consulta publica. Esta etapa
supone, a su vez, definir a futuro distintos niveles de acceso a la informacién segun el
tipo de usuario. Para el caso de una consulta via web se podra tener acceso a
iméagenes con un tamafio sugerido de 6cm por 6cm la cual brindaria una idea parcial
del aspecto del documento (imagen de muestra), evitando su posible reproduccién, y
por tanto, protegiendo los derechos de autor, logrando una administracion responsable
por parte de la institucion.

En general podemos clasificar dos tipos de usuario: los que acceden a la informacion
(consulta publica, investigadores, docentes de céatedra, etc.) y los que pueden crear,
eliminar o maodificar dicha informacién (administradores). Esta dltima etapa se
encuentra actualmente en proceso de programacion.

1*Consultado.2013/10/20 / http://www.farg.edu.uy/iha
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para la investigacion”

* Imagen capturada de la base de datos creada por Magela Bielli para el proyecto de
investigacion acerca de Afiches de Remate de la Ciudad de Montevideo (tutora: Laura Cesio).
Para la cual se hizo una primer tentativa de incorporacion de imagen digital a las bases de

datos.
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Este proceso busca facilitar el acceso a la informacion protegiendo los documentos
originales de la perjudicial manipulacion generada por la consulta. Igualmente no se
pretende anteponer el acceso y la digitalizacion ante la preservacion y conservacion ya
que el valor de los originales resulta irremplazable e invaluable.

La digitalizacion del Centro Documental es un emprendimiento vasto y extenso, que
implica aspectos como definicibn de metodologias a seguir, relevamientos,
restauraciones previas, controles y revisiones posteriores.

En este sentido, nos parece pertinente realizar una tesina en caracter de
“Investigacion descriptiva aplicada y documental* exponiendo una serie de
consideraciones fundamentales a la hora de concretar un proyecto de digitalizacion.
Cabe destacar que esta tesina no es mas que una primera aproximacion al tema, que
pretende ser un insumo a la hora de definir el plan de digitalizacion que empleard el
Instituto. Si bien el resultado se formula a raiz de la exploracion en distintos centros
documentales e incorpora conceptos técnicos, no tiene como finalidad convertirse en
un documento técnico que describa métodos y términos archivisticos de manera
profunda.

Tutoria Magela Bielli | Tesina realizada bajo la linea “Recursos informaticos [
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1.1 OBJETIVO GENERAL

Generar una reflexion sobre el proceso de digitalizacion del archivo documental y de
esta manera aportar al perfeccionamiento de la metodologia definida para la gestion
de archivos digitales.

1.2 OBJETIVO PARTICULAR

Nos proponemos investigar distintas formas de gestion de archivos digitales,
informandonos y analizando los procedimientos y formas de almacenamiento en otras
instituciones compatibilizando los objetivos del Instituto de Historia con el estado de la
técnica en nuestro medio.

2. METODOLOGIA

La estrategia metodoldgica utilizada consta de tres instancias con la finalidad de
organizar el desarrollo de la investigacion.

En una primera instancia descriptiva de exploracion e indagacion sobre el tema,
elaboramos un breve marco conceptual, a modo de contextualizacion, donde se
exponen conceptos basicos de la digitalizacion asi como la situacion en la que se
encuentra el instituto actualmente. Nos instruimos acerca de la digitalizacién, aspectos
fundamentales a considerar, cuéles son sus ventajas y desventajas, pautas para la
elaboracion de un plan de digitalizacion, etc.

Luego de esta primera aproximacion al tema advertimos la importancia de contar con
referentes externos que se encuentran en condiciones similares a las del instituto.
Iniciamos entonces una segunda instancia analitica en la cual, con el asesoramiento
de la tutora Magela Bielli, seleccionamos tres instituciones: la AGESIC, la Biblioteca
Nacional y el Centro de Fotografia de Montevideo. Estas dependencias cuentan con
archivos de gran volumen, existiendo la necesidad de mejorar la accesibilidad a la
informacién. En esta linea las instituciones se han lanzado a la exploracién en la
temética de la digitalizacion con el objetivo de definir un plan de digitalizacion acorde a
sus necesidades y posibilidades.

En este sentido efectuamos entrevistas a personal de las instituciones mencionadas
con la finalidad de recabar informacion acerca de la situacion en la que se encuentran
en relacion a la digitalizacién. En las mismas se mantuvo la espontaneidad y el didlogo
fluido, permitiendo asi el aporte sugerente de los involucrados. Logrando asi un
panorama de las diferentes direcciones que sigue cada institucion.

Como tercera instancia se pretende generar un analisis critico y reflexivo de la
informacion recabada a modo de conclusion.

Tutoria Magela Bielli | Tesina realizada bajo la linea “Recursos informéticos [
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3. MARCO CONCEPTUAL (Primera instancia metodologica)

Como ya mencionamos el proceso de digitalizacién resulta de vital importancia para la
conservacion de documentos, disminuyendo el deterioro producido por la continua
manipulacién de los originales, creando una “copia de seguridad” para el material
deteriorado o que se encuentra en peor estado de conservacion, facilitando a la vez el
acceso a la informacién. Entre otras virtudes, la digitalizacién brinda la posibilidad de
agilizar el servicio de atencién al publico, evitar el extravio de documentos. Es un
modo simple y eficiente para consultar y gestionar grandes volimenes de documentos,
en forma de archivos digitales sin desmedro del valor de los originales.

Existen conceptos que se deben manejar antes de encarar el trabajo de digitalizacion
propiamente dicho:

- Digitalizacion
La digitalizacion es el proceso que transforma, mediante equipos especializados como
ser escéneres, un documento fisico o papel en un archivo digital o imagen electronica.

La conversion se da desde un medio analégico el cual se traduce a una serie de
valores numéricos (bits) los cuales seran interpretados por el ordenador a los efectos
de componer la imagen digitalizada.

- Imagen digital

“Una imagen digital es una representacion bidimensional de una imagen a partir de
una matriz numérica, frecuentemente en binario (unos y ceros).”>

- Formato

El formato de un archivo define el modo en que se codifica la informacion que
contiene. Dado que los discos o cualquier dispositivo de memoria solo permite
almacenar bits (ceros y unos, codigo binario) los equipos informaticos deberan
convertir la informacion obtenida al lenguaje binario. Es en definitiva un sistema
estandarizado de manipulacion de datos.

- Compresion de las imagenes

Esta operacion es utilizada a los efectos de reducir el tamafio del archivo digital para
su almacenamiento, procesamiento y difusion.

La compresion podra ser mayor o menor segun las necesidades, obteniendo mayores
0 menores tamafos. A continuacion diferenciamos los dos tipos de compresion:

- Compresion sin pérdida: no se pierde informacion. Al descomprimirse la imagen
resultante sera idéntica al original. (Por ejemplo: formato TIFF.)

- Compresion con pérdida: simplifica y suprime informacion de menor relevancia con la
finalidad de obtener archivos de menores tamafios.

2* Consultado 2013/18/12 / http://es.wikipedia.org/wiki/lmagen_digital
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En algunos formatos puede resultar dificil apreciar los cambios efectuados por la
compresion con pérdida, pudiendo considerar que la imagen no tuvo pérdida visual.
(Por ejemplo: formato JPG.)

- Resolucion de las imagenes
La resoluciéon se define en base al nimero de pixeles que conforman la imagen. A
mayor numero de pixeles, mayor definicion.

- Metadatos

“(...) Son datos que describen otros datos. En general, un grupo de metadatos
se refiere a un grupo de datos, llamado recurso. Por ejemplo, en una biblioteca
se usan fichas que especifican autores, titulos, casas editoriales y lugares para
buscar libros. Asi, los metadatos ayudan a ubicar dato.”s

Existen tres tipos de metadatos definidos en el documento “Recomendaciones para la
digitalizacion de archivos” (ver bibliografia):

- Descriptivos: Clasifican o catalogan a través de informacidn descriptiva la imagen.

- Estructurales: esta informacion define la relacion que tiene el archivo con otros
sistemas como ser ficheros, su ubicacion, tipo de documento (objeto), etc.

- Administrativos o técnicos: informacion sobre las caracteristicas técnicas como ser
resolucion, formato, tamafio etc. para la gestidbn y administracion de recursos
digitales.

Para el instituto consideramos en primer orden a los metadatos del tipo estructural,
dado la primacia de la existencia del objeto y su ubicacion sobre el contenido ya
que estamos trabajando sobre un sistema archivistico preexistente y sobre el cual
se estructura la nueva base de datos, estos metadatos ya han sido existen para
todo el material registrado por el instituto. Esta informacion sera imprescindible e
ineludible y deberan estar adecuadamente definidos los procedimientos que la
regulan. En un segundo orden consideramos los metadatos descriptivos. A la fecha
se ha incorporado a la base de datos los metadatos descriptivos de parte del
material registrado por el instituto. Por dltimo distinguimos los metadatos
administrativos puesto que estos son mas recuperables o deducibles e incluso
existen algunos dispositivos que los incorporan automéaticamente.

s*Consultado 2013/18/12 / http://es.wikipedia.org/wiki/metadato Referido 2006/05/29 Tim Bray.
RDF and Metadata. 1998/06/09
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En el siguiente cuadro se esquematizan los datos caracteristicos de un archivo digital,
tales como la extension, la profundidad en bits que permite cada formato, las
compresiones, usos mas frecuentes y posibilidades de incorporar metadatos.

CUADRO DE EXTENSION
X SIONES Y
JPG

Bitonal a 1 bit, Bitonal a 1 bit, Escala de grises 1 a 48 bits,
=1=10)=0][p)|p)-\aJl|l escalade grises o | escala de grises o a 8 bits, color a 8 bits,
DE BITS color de paleta, color de paleta, color a 24 bits esca]al de grises
hasta 4 u 8 bits, hasta entre 1 y 8 bits a 16 bits,
color de 64 bits color a 48 bits
(070)V[=1=1=E5{ (] - Compresion sin - Sin pérdida - Con pérdida: JPG | - Sin pérdida
pérdida: LZW, ITU - Con pérdida si son - Con pérdida si son
- Con pérdida; JPG mas de 256 colores. mas de 256 colores.
- Archivo Master - Copia de uso
UTILIDADES - Conservacion - Publicacion web
- Impresidn de - Impresion comun
alta calidad
[V =ap:\s) N (e }sH - Campo de texto - Campo de texto - Campo de texto
libre para comentarios | libre para comentarios| libre para comentarios

* Cuadro realizado por los autores.

- Dispositivos de escaneado

Escaner de Cama Plana: (tamafios A4y A3)

Un escéner es un hardware utilizado para transformar documentos a formato digital,
dentro de este tipo de dispositivos, los mas comunes son los denominados “de cama
plana” frecuentemente utilizados para formatos pequefios (A4, A3). Dichos dispositivos
ofrecen rapidez de ejecucién y calidad en la definicion de la imagen.

5

\\\:‘ ;

Escaner de Cama Plana existente en el instituto

* Imagen del escaner A4 HP que dispone el instituto.

Escaner de rodillo:

Ofrecen la posibilidad de escanear archivos de gran tamafio, aunque los originales
deberan ser documentos aislados, es decir que no podran estar unidos a otros
documentos. Estos dispositivos son lo que ofrecen mayor fidelidad en la reproduccion
del documento original, sin embargo presentan inconvenientes en la velocidad de
escaneo, a su vez no son indicados para documentos en mal estado de conservacion,
ya que el dispositivo genera problemas en la toma de papel por el sistema de rodillo, al
momento de iniciar el escaneo, existiendo riesgos de deterioro del documento si no se
prevé el uso de sobres protectores de acetato o myler, se requiere un alto nivel de
cuidado y atencion por parte del operador para no producir dafios en el original.

Tutoria Magela Bielli | Tesina realizada bajo la linea “Recursos informaticos
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Recientemente el instituto ha adquirido un nuevo escaner de rodillo Marca Océ modelo
CS4236 tamafio AO para el cual se ha elaborado un “Protocolo de Scanneo” que
describe los procedimientos de escaneo, procedimientos de almacenamiento digital y
datos a consignar, ademas de la nomenclatura de los archivos. Dicho protocolo
plantea un periodo de prueba y revision:

Escaner de Rodillo o Tambor existente en el instituto

* Imagen del escaner de Rodillo OCE ¢s4236 que dispone el instituto

“Se inicia un periodo de prueba y evaluacién del mismo, al que también se
agregara los datos que seran recabados por los trabajos de acreditacion
encomendados a los pasantes del area informatica del instituto, por lo que
sufrird modificaciones”.

Mesa de Reproduccion:

En este caso se trata de una superficie plana en la que se apoya el archivo original
gue sera reproducido por una camara digital ubicada en un soporte vertical. Este
dispositivo cuenta a su vez con dos focos, colocados en ambos lados de la mesa los
cuales brindan la iluminacion correcta para la futura digitalizacion.

Presenta como ventaja ser una técnica rapida y econdmica, permitiendo a la vez
reproducir archivos de diversos tipos y formatos.

bisrancias
a=a

L b=b’

*Imagenesextraidas de la web.

4* Extraido del “Protocolo de Scanneo” del IHA.
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4. ENTREVISTAS REALIZADAS (segunda instancia metodoldgica)

A) Agencia de Gobierno Electrénico y Sociedad de la Informacién (AGESIC):

AGESIC es la "Agencia para el Desarrollo del Gobierno de Gestion Electrénica y la
Sociedad de la Informacion y del Conocimiento” dicha institucion pretende un
mejoramiento en los servicios brindados a la ciudadania a través de las Tecnologias
de la Informacion y la Comunicacion (TIC)

Nos dirigimos a dicha institucion con el objetivo de informarnos sobre el estado de la
técnica en nuestro medio, para ello asistimos a una entrevista con Gustavo Garceén,
encargado en el area de organismos y procesos de la AGESIC, quien nos informé de
la situacion en la que se encuentra esta entidad.

La institucion ha comenzado un proceso de asesoramiento que tiene por objetivo
adquirir conocimientos referentes a la estimacion de tiempos y de personal necesario
para la digitalizacibn de documentos debido a la falta de experiencia previa y a la
inexistencia de un protocolo a seguir para estos trabajos en dicha institucion.

Por esto se decidi6 contratar un servicio de consultoria para el andlisis de la situacion
y el estudio de factibilidad de alternativas para la digitalizacién de la informacion.

Bajo el nombre “Servicio de Consultoria para proponer soluciones para la
digitalizacion de archivos de dependencias del Ministerio de Educacion y
Cultura” la consultora chilena MIDELAR S.A, quien fue adjudicada, se encarg6 de
realizar un relevamiento de informacion, para poder elaborar un informe del estado y
volumen del archivo documental y de esta manera generar un plan de digitalizacion
acorde.

Este estudio abarca cinco entes publicos, estos son: Agencia de Gobierno Electronico
y sociedad de la Informacion (AGESIC), Biblioteca Nacional, EI Museo Histérico
Nacional y el Archivo General de la Nacién, La Direccion General de Registros, La
Direccion General del Registro de Estado Civil.
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Conferencia de MIDELAR S.A
v

* Foto de la conferencia realizada en la Biblioteca Nacional por la consultora MIDELAR S.A.

Asistimos a su vez a la charla expositiva a cargo de la consultora MIDELAR S.A, con
fecha 20 de Diciembre de 2012 en la Biblioteca Nacional, donde se dio conocimiento el
resultado del trabajo realizado por esta.

El resultado final de este asesoramiento brinda datos referentes en cuanto a un plan
de digitalizacion, referido particularmente al caso de las instituciones consultadas.
Teniendo en cuenta los archivos, y el personal que actualmente se encuentra
trabajando en las dependencias, se otorgaron estimativos de tiempos para la
digitalizacion de todo el archivo de cada dependencia, obteniendo como resultado
cifras elevadas las cuales suponen millares de horas de trabajo, con lo cual se pudo
advertir la importancia de contar con un plan de digitalizaciéon. En este punto es donde
es importante establecer la ecuacién personal/recursos/tiempos/alcance. Definir un
plan a largo plazo se torna indispensable para que pueda ser viable dicha tarea. El
estudio hace hincapié en la etapabilidad del proyecto como parte fundamental en un
efectivo plan de digitalizacion.

A raiz de esta conferencia pudimos entender la importancia que tiene la definicion de
un Plan de Digitalizacion abarcativo en instituciones con acervos importantes. Razén
por la cual dedicamos parte de esta tesina al desarrollo de este concepto.
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B) Biblioteca Nacional:

* Foto subdirectora Lic.Graciela Gargulio / Biblioteca Nacional

La Biblioteca Nacional tiene como objetivos centrales: “recopilar, conservar,
acrecentar, procesar y difundir el patrimonio bibliografico y documental
uruguayo’.s

A su vez dentro de sus lineamientos generales aparece la intencion de la
informatizacién, ya que pretende “ser el instrumento para el acceso a la
informacion y el desarrollo del conocimiento”s Su acervo asciende a 900.000
volimenes de libros, contando a su vez con folletos, publicaciones periddicas,
mapas Yy planos, fotografias y postales entre otros.

Para el caso de la Biblioteca Nacional nos contactamos con la subdirectora Lic.
Graciela Gargiulo la cual nos informé sobre las tareas que llevaban adelante en
relacibon a la digitalizacion de la informacion gréfica. En la recorrida por las
instalaciones tuvimos oportunidad de hablar con parte del personal implicado en el
proceso de digitalizacion.

La digitalizacion en este caso se lleva a cabo desde hace algunas décadas, con la
finalidad de respaldar el acervo de la biblioteca, facilitando el acceso a la informacion.
Se realiza mediante dos procesos uno es por medio de escaneres y otro por mesas de
reproduccién con camaras cenitales.

La institucion cuenta con un escaner de rodillo donado por Japdn a principios de los
90’ donde se realizan los escaneos de gran tamafio, como ser afiches de época,
planos o fotografias. El escaner presenta problemas de compatibilidad con los nuevos
sistemas operativos, ya que no existen las actualizaciones correspondientes,
generando de esta manera atrasos en la digitalizacion, condicionando el sistema
operativo utilizado como plataforma.

Dicho escéner es operado por un unico funcionario encargado de la preparacion, la
digitalizacion propiamente dicha y el trabajo posterior a la digitalizacion. En definitiva
esta persona es la encargada de llevar a cabo toda la tarea de la digitalizacién con
este medio.

Una gran parte del acervo documental de la Biblioteca se trata de libros de distintos
formatos, es por esto que la reproduccion por medio de cadmaras fotogréficas es el
método mas acertado y factible.

s*Consultado 2013/12/19 http://www.bibna.qub.uy/
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Desde el punto de vista de la planificacion, no se ha definido un claro orden de
prioridades para los documentos a digitalizar. Si bien existen ciertos pasos a
seguir en cuanto a la metodologia aplicada a los instrumentos, no se profundiza
en la definicién de un plan integral.

Para el almacenaje de la informacion digital cuentan con servidores en paralelo que
duplican la informacion respaldada como medida de seguridad ante posibles fallas.

Existen ciertos aspectos destacables en la gestiébn que realiza la Biblioteca que se
podrian tener en cuenta para su implantacion en el IHA.

El uso de la mesa de reproduccion parece ser una opcion acertada y aplicable al
Instituto dada la variedad de formatos con los que cuenta el Centro Documental.
Destacamos a su vez el procedimiento de almacenaje en servidores en paralelo, el
cual nos parece méas seguro que el respaldo en discos externos. El Instituto solicito la
compra de 2 discos SATA de 4 teras cada uno pero la solicitud fue rechazada por lo
cual se optd por la compra de 2 discos duros externos de un tera cada uno como
medio de almacenaje y respaldo.
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C) Centro de Fotografia de Montevideo:

Gabriel Garcia

*Foto tomada en la entrevista a Gabriel Garcia, Coordinador General del CdF.

El Centro de Fotografia de la Intendencia de Montevideo procura “conservar,
documentar, promover, generar, investigar y difundir imagenes fotograficas’s. Su
acervo se encuentra en continuo crecimiento y se compone de fotografias historicas y
contemporaneas desde el afio 1860 hasta la actualidad.

En nuestra visita al CdF entrevistamos al Fotégrafo Gabriel Garcia, coordinador de
centro y encargado de la digitalizacion. EI mismo nos inform6é sobre el
funcionamiento y gestion de dicha institucion. A continuacion se describen las
instalaciones y funciones del centro.

En cuanto al Centro de Fotografia de Montevideo:

El Centro cuenta con unas 100.000 imagenes de las cuales 30.000 han sido
producidas en la actual administracién. El formato mas comun que se puede encontrar
es el de placas de vidrio de 18cm x 24cm.

En el local se disponen espacios para la consulta publica a través de ordenadores
conectadas a una base de datos. A su vez se atienden consultas de manera asistida
por el personal en caso de ser necesario. Disponen de un servicio de comercializacion
del fondo municipal histérico, sobre el cual tienen los derechos de autor, ya que el
mismo fue creado con recursos municipales. Existen a su vez otros archivos no
comercializables como ser el “Fondo de Fotografias Contemporaneas”

Actualmente se esta trabajando en una nueva base de acceso dado que la anterior
tiene varios afios, aprovechando la ocasion para rehacer la cadena de procesado de
imagenes, como la conservacion preventiva, el inventario, etc.

El tratamiento de conservacion preventiva se realiza antes de la digitalizacion, el
mismo consiste en un ensobrado de 4 solapas con un papel especial que contiene una
reserva alcalina fabricado especialmente para este tipo de aplicaciones.

Se realiza un control fisico* el cual consiste en una descripcion de las caracteristicas
y el estado de conservacion del documento. Se describen detalles, roturas, deterioros,
etc.

s*Consultado 2013/12/19 http://cdf.montevideo.qub.uy/
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A su vez se realiza un control intelectual* que es ejecutado por un grupo de
historiadores (especialistas en vestimentas de época, en crecimiento de arboles y
demas elementos que pudieran arrojar informacion historica) que trabajan en la
descripcion del contenido de ese material. Dicha informacién es de gran relevancia ya
que sera la que condicionaré el acceso al documento.

La camara de conservacion donde se archivan los documentos tiene un ambiente
controlado por equipos de aire acondicionado que controlan la temperatura (entre 40 y
16 °C) y un deshumidificador doméstico conectado a un medidor de humedad que
regula el encendido y apagado del mismao.

El monitoreo de dicha camara se realiza por medio de un DATA LOGGER que
funciona como una estacion meteorologica, la cual registra los parametros del
ambiente y permite detectar una eventual disfuncion de los equipos, a su vez permite
verificar que los pardmetros del ambiente se ajusten a lo estipulado.

Existe a su vez una antecdmara en la cual se prepara el material que sale o entra a la
camara de conservacion, dicha antecadmara cumple la funcién de compensar las
diferencias de temperatura y humedad ambiente. El material que sale se estabiliza en
recipientes estancos tipo “Ziplock” para evitar efectos como la condensacion.

Proceso de Digitalizacion

En cuanto al proceso de digitalizacion, parten de una premisa “facil de enunciar y dificil
de llevar a la practica”, la misma consiste en generar “Archivos Masters” y lograr “que
se parezcan lo mas posible a los originales”.

El concepto de “Archivo Master” refiere al archivo sin modificaciones, es decir, si el
documento es claro u oscuro, el Master mantendrda estas caracteristicas. Las
correcciones de post digitalizacion se deberan realizar en otro archivo distinto ya que
estos procesos tienen un alto riesgo de error y pérdida de informacion siendo que
dependen de la subjetividad del operario y de los instrumentos de visualizacion.

En el caso de las placas de vidrio el procedimiento utilizado que permite aproximarse a
la objetividad en la digitalizacion consiste en el uso de tres instrumentos: un
densitometro, instrumento que mide la densidad de un material translicido segln su
permeabilidad a la luz; un escaner doble EPSON para documentos translucidos, el
mismo ilumina el documento en sus dos caras y por Ultimo un parche con una escala
de 24 grises que cumple la funcidn de testigo en cada escaneo.

Como metodologia de trabajo apuntan a una "cadena de montaje”, contando con
puntos de control o "validacion" luego de cada tarea que realizan, para evitar
sumatoria de errores.

Uno los controles mas importantes en el proceso de digitalizacién es el "Control de
Color", punto fundamental a la hora de la lograr fidelidad en el archivo digital. Siempre
se busca que el archivo que se obtiene digitalmente sea lo mas fiel a la realidad. Con
este fin se calibran los monitores y se generan perfiles de captura.
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La calibracion del monitor se torna una parte fundamental en la efectividad del
proceso, ya que es la herramienta con la cual se verifica el producto obtenido. Es decir
que definir pardmetros correctos para estos es imprescindible, existiendo normas
internacionales que definen los valores adecuados asi como la luz del ambiente. Se
precisan condiciones de visualizacion lo més 6ptimas posibles.

A su vez se realizan digitalizaciones mediante cadmaras fotograficas debido a que los
archivos originales son de gran tamafio y no entran en un escaner convencional, para
esto se generan perfiles de captura de digitalizaciones.

Estos se crean con la finalidad de unificar criterios, y evitar errores, el procedimiento
consiste en fotografiar una carta de colores testigo en las mismas condiciones en las
que se realizard la sesion y con la misma cdmara. A su vez se “setea’ la camara,
definiendo valores como diafragmas, sensibilidad, velocidad, etc. De esta manera se
asegura que todos los archivos obtenidos en esa sesion tengan los mismos
parametros y se pueden referenciar igual.

La carta de colores permite, mediante un software, conocer los valores reales de cada
parche, acercando los valores obtenidos a la realidad.

El control tonal y de color de las imagenes obtenidas es primordial en el Control de
Calidad. Para esto se recomienda incluir en los Archivos Master escalas o cartas de
colores que cumplan la funcion de testigos. Las denominadas cartas de color, como ya
mencionamos anteriormente, son una herramienta que facilita el control de los
dispositivos de captura o salida.

En cuanto al manejo de los datos el software que utilizan es el Adobe® Bridge el cual
permite trabajar con grupos de fotografias, no manipulando la fotografia en si, sino el
conjunto, generando la biblioteca o base de datos.

Dicho programa permite incorporar los metadatos a las fotografias. Siendo un
elemento fundamental de los archivos digitalizados, ya que contienen toda la
informacion que refiere al mismo, como los controles fisico e intelectual*
(anteriormente definidos). Aun en formatos comprimidos se pueden almacenar estos
metadatos y contar asi con la informacion de la imagen. Existen estdndares para la
utilizacién de metadatos, el mas utilizado es el itpc, el cual muchos programas utilizan,
permitiendo la compatibilidad de archivos y la transferencia de informacion.

La ficha descriptiva de los archivos se anexa a los metadatos, en los cuales se
encuentra toda la informacion organizada segun las normas de archivo, como ser los
datos del autor, descripcion, codigo alfanumérico de la foto que referencia con el
archivo, fecha, ubicacion topografica, palabras claves, etc.

Programas como el mencionado, permite asignar fichas descriptivas cargadas
previamente a una coleccion de imagenes, facilitando y agilizando las tareas.

Para el guardado de los archivos obtenidos utilizan CDs y DVDs, de los cuales se
realizan tres copias, ya que son un formato muy degradable y poco confiable. Estas
copias se almacenan en lugares distintos, uno va a la cAmara de conservacion, donde
los parametros son similares a los que requiere un formato de este tipo, otro se
almacena en un lugar externo, fuera del edificio en la biblioteca de TV Ciudad, el
ultimo es de uso interno. Mientras se esta trabajando en los archivos se almacenan
temporalmente en un server, al cual se le realiza un back up todos los dias.
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Los archivos digitales que obtienen se guardan en formato TIFF, siendo los
denominados "Archivos Master". El TIFF es un formato que admite compresiones sin
pérdida de informacién, es por esto que lo eligen para el almacenaje, a pesar de
generar archivos mas pesados. Igualmente realizan una copia en JPG para otros usos,
como comercializacion o manipulacion mas frecuente.

Es importante definir los parametros con los cuales se va a realizar la digitalizacion
previamente, como ser tamafio, formato, profundidad de color.

Si bien es importante la digitalizacion, se destaca el valor del archivo original y la
prevencion del mismo, asi como la idea de que uno no sustituye al otro. En caso de
pérdida del archivo digital, o que no se pueda acceder al mismo siempre se va a
contar con el original y poder realizar el proceso de digitalizacion nuevamente, en
cambio si se pierde el original no hay manera de sustituirlo.

Notamos la complejidad que supone la digitalizacion de algunos formatos que son
poco frecuentes en nuestro instituto como ser transparencias, placas de vidrio o
negativos. Es por esto que consideramos adecuado para el caso de colecciones
fotograficas destacables o materiales de estas caracteristicas la contratacion de los
servicios brindados por el CdF.

Un aspecto de la gestion del CdF que consideramos adaptable al instituto es la
posibilidad de implementar controles en las distintas etapas del proceso, como medida
de seguridad.
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5. PLAN DE DIGITALIZACION

En base a lo que pudimos estudiar y analizar, podemos decir que elaborar un Plan de
Digitalizacion es el paso precedente y necesario antes de abordar el proyecto de
digitalizacion. Con esto nos referimos a realizar un estudio previo de la documentacion
gue se pretende digitalizar, seleccionarla, establecer plazos y metodologia a utilizar.

Asi mismo el Instituto cuenta con ciertas directrices referentes a la digitalizaciéon, como
ser el “Protocolo de Scanneo del IHA” 6 “Criterios de fichado para material digitalizado
del IHA”

A continuacién realizamos un resumen sobre los distintos aspectos que se deberian
tener en cuenta al emprender un plan de digitalizacion ajustado al IHA. En la imagen
se esquematizan algunos de los aspectos fundamentales que se deben considerar al
momento de plantearnos la digitalizacion de documentos:

PLAN DE DIGITALIZACION [aspectos fundamentales]

Definir hardware seguridad

Seleccion de documentos

@
=N

Seleccionar los documentos a
digitalizar y establecer la finalidad
del archivo obtenido.

control de calidad

Evaluar el tipo de documentos y
definir cual sera el dispositivo
adecuado para la digitalizacion.

Forma de digitalizacion
y almacenamiento

Definir seguridad,
confidencialidad, integridad vy
disponibilidad de la informacion.

archivo de originales

Disponer la documentacién original
tras la finalizacién del proceso.

Determinar |la forma de
digitalizacion y almacenamiento
de la informacion de forma
individual o masiva.

Esquema realizado por los autores para esta tesina

* Esquema realizado por los autores.

Establecer un programa de control
de calidad.

Para la creacion del Plan de Digitalizacion sera necesario definir objetivos, establecer
prioridades y criterios de seleccién del material a digitalizar

La efectividad y perdurabilidad del plan estara vinculada a la contemplacién de
aspectos tales como el manejo de normas internacionales preestablecidas, la
especificidad referida a aspectos concretos y practicos claramente expresados para
una facil interpretacion de los usuarios. Asimismo sera importante que dicho plan sea
flexible y capaz de soportar modificaciones surgidas de la préactica y de la revision
periddica.
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5.1 Etapabilidad

La etapabilidad serd esencial para lograr un correcto y efectivo plan de digitalizacion,
es en este orden que decidimos dividir el estudio del plan en tres fases claramente
diferenciadas que pretenden ser un aporte a la metodologia aplicada en el Instituto y
para el cual se han tomado como referencia protocolos ya establecidos en
instituciones internacionales.

Dichas fases seran:

Fase A: Previa a la digitalizacién,

Fase B: digitalizacion propiamente dicha

Fase C: tratamiento de post digitalizacion.

Cada una de estas etapas se encuentra subdivida en tareas que se deberan realizar
en cada una de ellas, a continuacion se grafican las tareas implicadas en cada fase.
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A.3 MANIPULACION ‘
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informacion que forma parte de la
imagen propiamente dicha.

- Se aplica a los efectos de verificar que la
imagen digital y los datos obtenidos en el
proceso de digitalizacion sean copias fieles
del documento original cumpliendo con
ciertos requisitos minimos de calidad.

+ Es otro punto de primordial importancia a
la hora de gestionar los archivos digitales
obtenidos
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* Esquema realizado por los autores.
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FASE A: Etapa Previa a la digitalizacion

Esta fase previa corresponde a los procedimientos que se tendrian que realizar antes
de comenzar la digitalizacion. En base a lo que pudimos estudiar y siguiendo el
camino que ya ha comenzado el instituto, nos parece oportuno definir tres etapas:

A.1 Clasificacién
A.2 Prioridades
A.3 Manipulacion

A.1 Clasificacion

Serd importante tener nocion del volumen a digitalizar puesto que no es lo mismo
emprender un proyecto de digitalizacion de 20 imagenes a uno de 1000, este aspecto
influye en gran medida a la ecuacion TIEMPO/RECURSOS/RESULTADOS vy es
determinante para la concrecion de proyectos posibilitando el dinamismo y la
adecuada disposicién de los recursos, evitando los denominados “cuellos de botella”
en la organizacién y divisién de las tareas que lleva adelante el instituto. Como ya
definimos anteriormente el centro documental del instituto cuenta con un amplio y
variado acervo.

Es por esto que se vuelve indispensable poder clasificar el material a digitalizar, a
continuacion definimos posibles criterios que ayudaréan a ordenar el proceso.
Proponemos entonces las siguientes categorias segun:

e Contenido
La clasificacion podra dar prioridad al contenido informativo de los documentos que se
pretenden digitalizar. Colecciones documentales o donaciones podrdn contener
documentos con distintos soportes, estados de conservacion, formatos, etc., sin
embargo se priorizara su contenido, los cuales ya se encuentran previamente
establecidos e incorporados en la base de datos, a la cual se puede recurrir para
obtener dicha informacion.

e Estado de conservacion
Refiere tanto la conservacion de la forma que presenta el documento como a los
materiales que lo constituyen. (Tipo de papel con sus afectaciones tipicas, hongos,
humedades etc. y tipos de tinta o técnicas de impresion/ejecucion).
Un documento se podra catalogar “en buen estado” cuando mantenga tanto su
aspecto fisico, asi como su capacidad para transmitir la informacidon que contiene
(intelectual), o sea su funcionalidad.

Por lo tanto, si un documento conservara su integridad fisica, habiendo perdido su
capacidad para transmitir informacién, este no podria considerarse como un
documento en buen estado. Lo mismo si se da lo contrario; es decir, que su
composicion fisica fuera fragil pese a que su contenido original pudiese ser facilmente
transmitido. Esta informacion deberé aparecer en la planilla que estipule el IHA.
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e Formato (tamafio)
El formato condicionara el hardware a utilizar para su digitalizacion.
Proponemos una clasificacion segun los formatos de papel estandar definidos en la
norma DIN 476. No consideramos que sea en si mismo un criterio valido de
clasificacién, sino un aspecto que condiciona el hardware acorde al formato.
Se dividenen: AO- A1-A2-A3-A4-A5 ... etc.

Démen  TOSmm : 210mm A

Tdrm.

A5

148

297 m=

1189mm

594ees
>
—

* Esquema realizado por los autores.

e Soporte

Es importante tener en cuenta el soporte en el que se encuentra el archivo original,
ya que condicionara el tratamiento que deberd recibir previo a la digitalizacion.

Los soportes que podemos encontrar habitualmente en el instituto son, entre otros,
negativos  fotograficos, papeles de distintos gramajes y tamafios,
encuadernaciones, carton.

* Imagen tomada en el centro documental del IHA.
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e Tipo de documento
Esta clasificacion se basa en las caracteristicas técnicas utilizadas en la
elaboracion del documento y esta vinculada a las recomendaciones que el instituto
defina para la captura de la imagen en donde se establece la resoluciéon del
escaneo.

- Dibujos de lineas simples:

* Imagen tomada en el centro documental del IHA
-Manuscritos:

* Imagen tomada en el centro documental del IHA.
-Tono Continuo:

* Imagen tomada en el centro documental del IHA.
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A.2 Prioridades

Como pudimos observar resulta conveniente establecer criterios de clasificacion del
material a digitalizar para evitar una digitalizacion indiscriminada de documentos. A su
vez se hace necesario establecer un orden de prioridades que vendra dado por las
necesidades del instituto y los recursos disponibles, definiendo asi las lineas béasicas
en la politica de digitalizacion de los archivos y determinando al mismo tiempo una
clasificacion general de los mismos.

El instituto cuenta con un “PROTOCOLO DE SCANNEOQO” en donde se definen ciertas
prioridades para el escaneo del material, en el cual se ha dado prioridad a los
escaneos necesarios que se utilizaran en trabajos de investigacion, publicaciones o
exposiciones llevadas adelante por el IHA, en segunda instancia se encuentran los
escaneos solicitados por el sistema de consulta del acervo documental. Finalmente se
realizaran los escaneos segun condiciones de conservacion de los documentos y del
valor del documento en cuestion.

Cabe sefalar la conveniencia que supone establecer planes abarcativos que permitan
resolver la coexistencia de proyectos de digitalizacion a largo y corto plazo para
mantener una continuidad en el proceso, favoreciendo el perfeccionamiento y la
mecanizacion de los procesos, optimizando los resultados.

A.3 Manipulacion

En el siguiente apartado expondremos una serie de recomendaciones para que la
manipulacién de los documentos se haga de tal manera que se minimicen los
deterioros ocasionados durante el proceso, garantizando su integridad fisica y
teniendo en cuenta los diferentes tipos de soportes, técnicas y formatos.

"PROCEDIMIENTOS PREVIOS (A REALIZAR POR QUIEN SCANNEA):

COMPLETAR INFORMACION DEL LOTE

Se chequeara sintaxis y consistencia de datos entregado en planilla por investigadores,
y se completara con aquellos que surgen del scanneado.

NOTA: cuando los investigadores ingresen estos datos en una base especialmente
creada para su proyecto, esta sustituye a la planilla” 7

En general se deberd evitar la permanencia de documentos fuera de su ubicacion
original por periodos prolongados a los efectos de disminuir el riesgo de deterioro.

7 *Extraido del “Protocolo de scanneo del IHA” / Magela Bielli.
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e Preparacion de los originales
En esta fase se preparard la documentacion a digitalizar, verificando los originales,
eliminando elementos que impidan una rpida captura o que puedan dificultar el
proceso de digitalizacion.
En caso de que el objeto a digitalizar se trate de una coleccién o una donacién
plausible de ser considerada como una unidad, sera conveniente mantener la
numeracion y orden que el Instituto otorga a los originales.

Preparacion de Archivos
* Imagen tomada en el centro documental del IHA.

e [Espacio de trabajo
Se recomiendan superficies de trabajo amplias que posibiliten una adecuada
manipulacién acorde con el tamafio de la documentacién, dichas superficies se
prefieren metalicas o formicas para evitar deterioros en los originales.

* Imagen tomada en el centro documental del IHA..

Fotografias del espacio de trabajo existente, actualmente existe un proyecto de
traslado del area informatica a otra oficina, sin embargo este traslado no soluciona la
coexistencia del material de archivo con los operarios, tampoco crece el numero de
operarios, y las areas destinadas son ligeramente menores. A partir de Enero del 2014
el area de informatica del Instituto ha quedado sin digitadores, tampoco se ha creado
un cargo especifico para la tareas de escaneo, dicha tarea es realizada por dos cargos
G°1 del Centro Documental. Igualmente se destaca como aspecto positivo la
concentracion de las actividades respecto a la digitalizacion.
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FASE B: Digitalizacion

La digitalizacion es la captura de los documentos en formato papel a través de
procesos digitales. La correcta eleccion del hardware adecuado para cada trabajo
estara basada en criterios como los tipos y formatos de documentos.

El proceso de digitalizacion se iniciara a partir de la documentacion ya estructurada y
estudiada en la fase anterior.

Definimos tres etapas:

B.1. Preparacion
B.2. Digitalizacién o captura.
B.3. Reconocimiento de datos.

B.1. Preparacion

Una vez realizada la seleccion de la documentacién y con caracter previo a la
digitalizacion de las imagenes, se procedera a la comprobacion y actualizacion de las
correspondientes descripciones archivisticas del material objeto de la digitalizacion,
verificando las fuentes de los documentos originales.

En este momento se debera completar una planilla Excel que se exige en el “Protocolo
de Scanneo material digitalizado del IHA”, ingresando datos del documento original.

"Datos acerca del original:

Material del IHA se chequeard si existe registro ya ingresado para ese material en
la base de datos. De ser asi, la informacion referida a la imagen se ingresara
posteriormente asociada al registro preexistente en la base general del IHA
ubicada en el PC IHA22, y se completara la informacion que falte. Si no es asi, se
generard un nuevo registro en una base transitoria de ingreso.

Si ya existe archivo digital, se sustituira en la ficha por el nuevo archivo solo si
tiene mejores caracteristicas en cuanto a definicion, fuente, etc. Si las imagenes
son diferentes se ficharan las dos." s

En el “Protocolo de Scanneo material digitalizado del IHA”, en su apartado
“Procedimiento De Almacenamiento Digital” se define la sintaxis archivistica que
utiliza el instituto. En una primera instancia del ordenamiento y nomenclatura de la
informacién, se crea una carpeta para el almacenaje de imagenes y registros
asociados, asignandole un nombre significativo y claro.

Mano de obra:
La cantidad y capacidad de la mano de obra es un aspecto clave del proyecto. Se la
puede clasificar respecto a su capacitacion en:
e [Especializada: Personal con formacién en bibliotecologia / digitalizacion.
e |ddnea: Personal con manejo de software de edicion de imagenes y editores de
texto.
e No calificada: Personal sin experiencia ni capacitacion previa.

s *Extraido del “Protocolo de Scanneos del IHA” / MagelaBielli
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B.2 Digitalizacion o Captura

En un primer acercamiento a la tematica el instituto ha definido criterios generales que
regulan el formato de la imagen digitalizada segun tres tipos: ORIGINALES, 75 DPIl y
MUESTRAS. A continuacion exponemos una serie de consideraciones que creemos
pertinentes y que ayudaran a progresar en la definiciéon del formato de digitalizacion y
que deben ser contempladas en conjunto con lo expuesto en el apartado referente a
Clasificacion por tipo definido en la fase anterior. De esta manera se podra transitar
el camino de lo general a lo particular en la definicién de formatos.

Se deberan tener en cuenta:

Resolucion / Calidad de la imagen / Cantidad de memoria que ocupa / Nivel de
compresioén

Se debera garantizar un balance entre un buen nivel visual para el usuario y el tamafio
del archivo generado.

Cuanto mayor resolucion se utilice mayor cantidad de informacién serd registrada en el
archivo haciéndolo mas preciso y, consecuentemente, mas grande. La cantidad de
DPI a utilizar estard dada, por lo tanto, por el compromiso entre la necesidad de
resolucion y la capacidad de almacenamiento de nuestro equipamiento.

Una mayor resolucion no significard una ganancia sustancial en la calidad de la
imagen, sino un archivo de mayor tamafo. Lo fundamental es definir la resolucion
adecuada para capturar los detalles relevantes que presenta el documento original.

IMAGEN DE ALTA RESOLUCION IMAGEN DE MALA RESOLUCION

- Mayor nimero de pixeles para representar | - Menor nimero de pixeles para representar
cada unidad cada unidad

- Reproduce mas detalle - Reproduce menos detalle

- Hay transiciones de color mas sutiles - Hay menos transiciones de color

* Cuadro elaborado por los autores.

A continuacion se exponen recomendaciones surgidas de la investigacion.

CUADRO DEFINICION EN DPI (puntos por pulgada)

DEFINICION/USO 72 300 600

Visualizaciones de|Documentos que |Documentos para uso
los documentos | permiten impresiones | especifico, donde se
en el monitor, copias | en alta definicion y|requiera gran

de consulta gran tamafio. definicion como ser
una gigantografia

* Cuadro elaborado por los autores.
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El Instituto ha realizado evaluaciones con respecto a la definicion en DPI de los
escaneos descartando de esta manera la definicion de 600 DPI por tratarse de
archivos demasiado grandes, define a su vez el valor de 300 DPI como resolucién
establecida para usos en publicaciones e impresiones. Por Gltimo el valor de75 DPI
gueda establecido para usos internos a la institucion en caso de ser requerido.

Como mencionamos anteriormente sera importante definir con qué hardware se va a
realizar dicho escaneado. La decision dependera del formato del archivo y el soporte
del mismo. El Instituto cuenta con tres escaneres, ya mencionados, siendo uno de
tamafio A4 (de cama plana) otro A3 (de cama plana) y uno AO (de rodillo o tambor).
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B.3 Reconocimiento de datos.

Tras el escaneo de los documentos, se deberé verificar que las imagenes hayan sido
correctamente alineadas, evitando margenes afadidos o irregulares de manera tal que
los archivos obtenidos sean una representacion fiel, visible y facilimente legible de los
documentos escaneados.

Finalmente, se hardn las modificaciones correspondientes que hayan surgido de la
verificacién antes descrita. Se creara a su vez un Archivo Master que sera el escaneo
original sin modificaciones.

e Condiciones de visualizacion y calibracion del monitor
Por otro lado, es necesario tener en cuenta que las imagenes pueden verse
modificadas segun el monitor que la reproduce, por lo cual es necesaria la calibracion
del monitor, esta se podra realizar segun lo visto en el Centro de Fotografia, para la
cual se utiliza una escala de colores similar a la utilizada como testigo en los escaneos
(Ver punto 4.C).
Es necesario controlar el entorno de visualizacion partiendo de la base de que tanto el
original como la reproduccién en pantalla tienen diferentes requerimientos de
visualizacion.
En base a las experiencias obtenidas de las instituciones visitadas, se recomienda que
sea un mismo operario el encargado de evaluar las imagenes obtenidas, con el mismo
equipo y bajo los mismos parametros.

e Seguimiento y control de los procesos
Sobre todos los trabajos realizados y cuando se termine cada escaneo, se completara
una tabla a modo de registro, la cual podria contener datos como la fecha de
realizacion del trabajo, el usuario que lo realiz6 , etc. Estos datos permitirian realizar
estadisticas y poder hacer previsiones de trabajo.
Con los datos recogidos en la tabla se asegurara un control pormenorizado de todos
los procesos, se podra establecer el rendimiento del personal y de los equipos y se
pretende que todo quede por escrito para evitar inconvenientes.
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FASE C: Post-Digitalizacion

Esta es la Ultima fase en el proceso de digitalizacion, una de las partes fundamentales
en ella y la que determinard la eficiencia del proceso es el Control de Calidad.
Igualmente definimos otros pasos que componen esta fase que se detallan a
continuacion:

C.1 Indexacion.

C.2 Control de Calidad.

C.3 Firma.

C.4 Almacenamiento de los Archivos Digitales

C.5 Devolucioén y Archivo de los originales.

C.1 Indexacion

Por indexacion entendemos, no sélo la informacién que corresponde al proceso de
digitalizacion, como ser fecha, responsable, y ubicacion, sino también a la informacién
que forma parte de la imagen propiamente dicha. Entendemos que la misma debe
estar anexada a la imagen. De esta manera generaremos los denominados Metadatos
definidos anteriormente. En el caso del instituto los campos que se tienen en cuenta
son los definidos en los lineamientos propuestos por los protocolos del instituto.

En estos metadatos se pueden incorporar palabras claves, o en nuestro caso algunos
de los temas de encabezado que refieran a la informacién de la imagen en cuestion,
facilitando de esta manera su posterior busqueda.

Existen estandares de formatos para estos metadatos como ser los ITPC, al utilizar
dicho formato nos aseguramos la compatibilidad con la mayoria de los programas
facilitando la accesibilidad sin pérdida de informacion .

Estos metadatos se pueden incorporar en practicamente cualquier programa de
edicién de imégenes, existiendo algunos, como el utilizado por el Centro de Fotografia
de Montevideo, que permite generar perfiles genéricos aplicables a colecciones de
imégenes. Facilitando de esta manera y agilizando el proceso, otorgandole a cierta
unidad documental (por ejemplo una donacién) una misma ficha descriptiva pre
cargada anteriormente, evitando el llenado manual e individual de los metadatos para
cada imagen. El software del escéaner utilizado en el Instituto ofrece la posibilidad de
cargar estos metadatos.

e Creacion de archivos de consulta
A partir de cada Archivo Master debera crearse un archivo de consulta en formato
PDF, JPG o PNG, dependiendo de qué tipo de documentacién se trate.
La generacion de estos archivos de consulta podra hacerse por defecto (al tiempo que
se realiza la digitalizacién) a demanda (a medida que los usuarios vayan solicitando la
consulta de la documentacion digitalizada).
Entendemos por archivo de consulta aquél que se genera para la consulta de usuarios
externos al Instituto, siendo una primera aproximacion al contenido del documento.
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C.2 Control de calidad

Esta medida se aplica a los efectos de verificar que la imagen digital y los datos
obtenidos en el proceso de digitalizacion sean copias fieles del documento original
cumpliendo con ciertos requisitos minimos de calidad.

Si durante esta fase se determinara que la digitalizacibn no ha sido correcta (por
ejemplo, que el documento no es legible o no presenta la calidad minima suficiente) se
deberd comenzar nuevamente el proceso generando un nuevo archivo digital.

Las pautas que debe contemplar un correcto Control de Calidad son:

- Definir en detalle todos los pasos para la comprobacion de que la digitalizacion es
correcta asi como los requisitos minimos que deben cumplir las imagenes
digitalizadas.

- Definir el alcance del control de calidad. Determinar si se inspeccionaran todas las
imégenes, o solamente un conjunto de prueba.

- Indicar las condiciones por las que se determina realizar una nueva digitalizacion del
documento.

- Realizar seguimiento de digitalizacion. Deberdn generarse informes de seguimiento
de incidencias y estadisticas de digitalizacion que den una idea del trabajo que se esta
realizando y evidencie posibles incidencias permitiendo asi un monitoreo general.

C.3 Firma

El caso que denominamos como Firma, es otro punto de primordial importancia a la
hora de gestionar los archivos digitales obtenidos. Se debera tener en cuenta los
derechos de autor y la gestion de obras externas al Instituto.

Esta firma proporciona seguridad y propiedad de los archivos producidos, a efectos de
difusion e identificacion de su procedencia. La misma puede aparecer en forma de
Marca de Agua transparente de pequefias dimensiones.

Los Archivos Master (TIFF/PDF) no tendran inserta estas marcas de agua.

C.4 Almacenamiento de los Archivos Digitales

En los protocolo manejados por el Instituto se determinan los procedimientos a seguir
para el volcado de los archivos a la base de datos. Especificando los datos que
deberan contener dichos archivos asi como la sintaxis con la que se deben escribir.

Es por esto que decidimos centrarnos en la gestion de las propias imagenes y no en la
informacién descriptiva que debera contener las mismas, siendo fundamental asegurar
la conservacion de los archivos digitales obtenidos, para esto proponemos una serie
de consideraciones:

- Se desaconseja la compresion de los Archivos Master, dado que las aplicaciones
utilizadas para comprimir, como ya mencionamos, tienen pérdida de informacion, por
lo tanto es recomendable almacenar los Archivos Master originales.

Tutoria Magela Bielli | Tesina realizada bajo la linea “Recursos informéaticos [kt
para la investigacion”



[INSTITUTO DE HISTORIADE LA ARQUITECTURA] BRUNASSO - MIGLIONICO

- Se evitara la conservacion de los Archivos Master en CDs y DVDs, puesto que son
soportes alterables, facilmente degradables y no perdurables a largo plazo, sobre todo
si las condiciones de temperatura y humedad no son las adecuadas. Dichos soportes
se pueden utilizar para la divulgacion de imagenes y para el servicio de atencion al
publico.

- Se propone como el medio mas seguro para la conservacion de los Archivos Master
un servidor comun.

- Otros sistemas que pueden ser aptos para la conservacién a medio-largo plazo de
los Archivos Master son los discos duros externos (dispositivo que dispone el instituto
actualmente). Se recomienda guardar una copia de seguridad de estos soportes, es
decir realizar respaldos peridodicamente. Igualmente, estos soportes no aseguran la
perdurabilidad en el tiempo de la informacion, siendo probable la necesidad de migrar
los datos en ellos contenidos a otros soportes transcurrido unos afos.

Las distintas necesidades Y finalidades de las imagenes a conservar estableceran las
pautas para definir requerimientos necesarios del almacenamiento masivo. A su vez el
dispositivo de almacenaje de las imagenes se definird en funcién del uso posterior que
se les otorgue, frecuencia con la que se vayan a consultar, volumen de documentos
escaneados y peso de los mismos.

C.5 Devolucion y archivo de los originales

Luego de finalizado el proceso de digitalizacion, indexado y respaldo, se procede a
definir la disposicion final del documento original, procurando una correcta
conservacion del mismo.
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6. REFLEXIONES

La presente tesina es una aproximacion reflexiva sobre conceptos, metodologias y
herramientas involucradas en la digitalizacion de imagenes.

El Instituto de Historia de la Arquitectura alberga documentos de caracter Unico e
invaluable y el volumen de estos aumenta de forma continua dia a dia. Siendo una
institucion que aspira no solo a la conservacion del patrimonio, sino también a su
difusion, el instituto afronta el desafio de mantenerse actualizado respecto a los
estandares de la era digital.

Vemos la necesidad, entonces, de perfeccionar la gestion de la digitalizacion con la
finalidad de lograr planes abarcativos y perdurables en el tiempo, garantizando la
continuidad del proceso independientemente de factores variables tales como los
recursos humanos y herramientas disponibles por la institucion.

Resulta clave, a su vez, conjugar la disciplina archivistica con la tecnologia digital
siendo necesario establecer principios de organizacion documental a partir de las
politicas preexistentes en el Instituto (por ejemplo el antiguo fichero de cartén).

Creemos que el Instituto ha progresado en la definicion de metodologias y la
capacitacion referida a la digitalizacion, sin embargo aun queda un largo camino en la
definicion de un plan de digitalizacion abarcativo que permita resolver la coexistencia
de proyectos de digitalizacién a largo y corto plazo para mantener una continuidad en
el proceso, favoreciendo el perfeccionamiento y la mecanizacién de los procesos,
optimizando los resultados. Sefialamos también la necesidad de pensar en la
formacion de nuevas generaciones de profesionales capacitados en las metodologias
y herramientas tecnolégicas conjugadas con la disciplina archivistica brindando
soluciones a los problemas planteados por el constante cambio tecnolégico.
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A partir de los escaneos que se llevaron a cabo por el instituto, realizamos el siguiente
cuadro donde se estiman los tiempos promedios de ejecucion para un “escaneo tipo”.
El objetivo es extraer informacion que sea util a la hora de definir alcances a mediano
y corto plazo en un futuro Plan de Digitalizacion para el Instituto.

Caracteristicas del Archivo Digital

T Dimensiones del o g Tiempo estimado de -
escaneado et L Digitalizacion RSN

| 7197x11818 . |

o 661511823 | 224 | 3mn | 30
5865x11231 187 3min 200
5284x8625 130 3min 200
5312x8935 137 2min 300
Usuario 2 55_2?)(8592 138 2min 300
5664x8352 136 2min 300
8403x11484 278 2min 300
: 9688x11704 319 . 2min 300
Usuario 3 9702x11761 329 3min 300
9734x11644 326 2min 300
9762x11647 325 2min 300

Los datos de “tiempo estimado de digitalizacién” utilizados son resultado del tiempo
que existe entre el guardado de un archivo y el siguiente.

A través de simples operaciones matematicas podemos observar el peso del archivo
digital que supondria la digitalizacién de todos los planos del instituto:

230 megabytes (peso promedio) x 19.800 planos (acervo estimado) = 4447 gigas
O el tiempo requerido para dicha tarea:

2.5 minutos (tiempo promedio entre guardado y guardado) x19.800 planos
(acervo estimado) =825 horas

Los numeros arrojados son solo representativos de una parcialidad del proceso,
puesto que se ha omitido el tiempo requerido para el traslado, manipulacion y
disposicién final del material original, su correspondiente post produccion, indexacion,
anexado y respaldo en los dispositivos informéticos correspondientes. Esta etapa es la
gue insume mas tiempo en el proceso total de digitalizacion, por lo cual las cifras
mencionadas anteriormente son una aproximacion parcial del proceso y remiten
Unicamente al tiempo del proceso de captura.

En definitiva sera fundamental, para un efectivo plan, la definicion de objetivos, metas
y alcances, los cuales se podran determinar a partir del analisis de datos obtenidos a
raiz de los escaneos ya realizados, de manera de obtener conclusiones, estimaciones
de tiempo y recursos necesarios.

Finalmente concluimos que en nuestro pais la digitalizacién se encuentra iniciando un
proceso de investigacion, capacitacion y reflexion sobre el estado de la técnicay a
nuestro juicio el instituto no es ajeno a dicha situacion.
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